
PEMERINTAH KABUPATEN ACEH TENGGARA 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Iskandar Muda Nomor 4 Kutacane Aceh Tenggara 24664 

Telepon (0629) 21029 Faksimile (0629) 21029 

Kutacane, 13 Desember 2022 
:05/ 8 PBJ/XI/2022 
:1 (satu) Exs 

Penyusunan RUP dan Input Sirup 
APBK Aceh Tenggara TA. 2023 

Nomor 
Kepada 
1. Kepala OPD Se-Kabupaten Aceh 

Tenggara 
2. Kepala Bagian Setdakab Aceh 

Tenggara; 
3. Camat Se-Kabupaten Aceh Tenggara 
4. UPTD Se-Kabupaten Aceh Tenggara; 

Lamp. 
Perihal Yth 

Di-Kutacane 

Berdasarkan Peraturan Presiden nomor 16 tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana 
irubah dengan Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun 2021 pada bagian kelima Pengumuman Rencana Umum 
Pengadaan pada pasal 22 ayat (2) Pengumuman RUP Perangkat Daerah dilakukan setelah rancangan Peraturan Daerah 
tentang APBK disetujui bersama oleh Pemerintah Daerah dan Dewan Perwakilan Rakyat Kabupaten (DPRK) dan ayat (3) 
bahwa Pengumuman RUP dilakukan melalui aplikasi Sistem Informasi Rencana Umum Pengadaan (SIRUP). 

Selaniutnya bahwa perencanaan pengadaan baik melalui swakelola maupun melalui penyedia dimuatinput pada 
pOrtal SiRUP. Sehubungan dengan persiapan pelaksanaan kegiatan Anggaran Pendapatan dan Belanja Kabupaten Aceh 
Tenggara Tahun Anggaran 2023, agar dilakukan hal hal sebagai berikut : 

1. Kepala oPD selaku PAKuasa Pengguna Anggaran melakukan Perencanaan Penyusunan Rencana Umum 

Pengadaan (RUP) untuk belanja Non Pengadaan dan belanja Pengadaan Barang/Jasa tanpa terkecuali pada portal 
hitps:sinup.kop.go.id segera diselesaikan sampai tanggal 30 Januari 2023 (timeline terlampir; 

2. Kepala OPD, Kepala Bagian, Camat dan seluruh UPTD Se-Kabupaten Aceh Tenggara mengirimkan Dataa 

Pengadaan Rencana Kegiatan dan Anggaran (RKA) Tahun Anggaran 2023 Kepada Pj.Bupati Clq. Kepala Bagian 
Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat Daerah Kabupaten Aceh Tenggara Paling lambat tanggal 16 Januar 2023, 
dengan form sebagaimana terlampir dapat diunduh di http:/ipse.acehtenggarakab.go.id/ 

3. Dalam hal pada OPD terjadi mutasi atau promosi yang mengakibatkan perubahan Pejabat Pembuat Komitmen 
PPK) maka segera mengajukan permohonan akun (user ID & password) dengan melampirkan Surat 
Penunjukan/Surat Keputusan (SK) sebagai PPK beserta data personil (terlampir) kepada Bagian Pengadaan 
Barang dan Jasa Sekretariat Daerah Kabupaten Aceh Tenggara paling lambat tanggal 16 Januari 2023; 
Dan diharapkan kepada semua OPD kurang memahami proses tersebut segera menghubungi Bagian Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat Daerah Kabupaten Aceh Tenggara ( Azwar/085260426501 atau Almi/082273017857); 

Demikian untuk menjadikan perhatian dan atas kerja samanya disampaikan terimakasih. 

ERI KAS An. Bus Aceh Tenggara 
Sekrerrs Daerah, 
TDAK 

MHD. RIDWAN, SE, M.Si 
Pembina Utama Madya (V/d) 
NIP. 19651208 1997031 004 

Tembusan disampaikan Kepada; 
1. Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/ Jasa Pemerintah Republik Indonesia (LKPP-RI); 2. Komisi Pemberantaran Korupsi Republik Indonesia (KPK-RI) 3. Inspektorat Kabupaten Aceh Tenggara; 
4. Pertingga; 



RENCANA UMUM PENGADAAN MELALUI PENYEDIA

NAMA INSTANSI/OPD :

TAHUN ANGGARAN : 2023

AWAL AKHIR AWAL AKHIR

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

-Rp                     

TATA CARA PENGISIAN FORMAT RUP KEGIATAN

1 TAHUN ANGGARAN diisi dengan tahun RUP

2 KEGIATAN

3 LOKASI diisi dengan tempat dinama paket pengadaan tersebut dilaksanakan

4 SUMBER DANA diisi dengan sumber anggarannya, contoh: APBN, APBD, PHLN, atau PNBP

5 KODE DIPA

6 JENIS PENGADAAN BARANG / KONSTRUKSI / KONSULTANSI / JASA LAINNYA

7 PAGU diisi dengan jumlah anggaran yang dibutuhkan untuk paket pengadaan ini.

8 VOLUME

9 DESKRIPSI diisi dengan penjelasan/catatan singkat tentang paket pengadaan ini.

10 PELAKSANAAN PEKERJAAN AWAL diisi dengan tanggal awal dimulainya pelaksanaan pekerjaan (tanggal kontrak)

AKHIR diisi dengan tanggal pekerjaan selesai (tanggal berakhirnya kontrak)

11 METODE PEMILIHAN PENGADAAN LANGSUNG / PENUNJUKKAN LANGSUNG / TENDER / TENDER CEPAT / E-PURCHASING

diisi dengan judul kegiatan yang diambil dari RKA-KL/RKA-D, judul bisa diambil dari 

diisi dengan kode DIPA yang terdapat pada RKA -

diisi dengan jumlah seberapa banyak yang akan diadakan. (misal: 1 paket, atau 3 uni

Kutacane,                         2023

JENIS PENGADAAN  VOLUME SUMBER DANA KODE DPA PAGU (Rp.)
METODE 

PEMILIHAN 

PELAKSANAAN PEMILIHAN PELAKSANAAN PEKERJAAN
DESKRIPSI

JUMLAH

No NAMA KEGIATAN SUB. KEGIATAN
NAMA 

PAKET 
LOKASI

JENIS 

BELANJA

Nama

NIP

Pengguna Anggaran

Nama OPD/Instasi

Kab. Aceh Tenggara



RENCANA UMUM PENGADAAN MELALUI SWAKELOLA

NAMA INSTANSI/OPD : 

TAHUN ANGGARAN : 2023

AWAL AKHIR

1 2 3 4 5 7 8 9 10 11

-Rp                               

TATA CARA PENGISIAN FORMAT RUP KEGIATAN SWAKELOLA

1 TAHUN ANGGARAN diisi dengan tahun RUP

2 KEGIATAN

3 LOKASI diisi dengan tempat dinama paket pengadaan tersebut dilaksanakan

4 SUMBER DANA diisi dengan sumber anggarannya, contoh: APBN, APBD, PHLN, atau PNBP

5 KODE DIPA

6 JENIS PENGADAAN BARANG / KONSTRUKSI / KONSULTANSI / JASA LAINNYA

7 PAGU diisi dengan jumlah anggaran yang dibutuhkan untuk paket pengadaan ini.

8 VOLUME

9 DESKRIPSI diisi dengan penjelasan/catatan singkat tentang paket pengadaan ini.

10 PELAKSANAAN PEKERJAAN

AWAL diisi dengan tanggal awal dimulainya pelaksanaan pekerjaan (tanggal kontrak)

AKHIR diisi dengan tanggal pekerjaan selesai (tanggal berakhirnya kontrak)

diisi dengan judul kegiatan yang diambil dari RKA-KL/RKA-D, judul bisa diambil dari output atau 

diisi dengan kode DIPA yang terdapat pada RKA -

diisi dengan jumlah seberapa banyak yang akan diadakan. (misal: 1 paket, atau 3 unit, atau 5 Ha,

JUMLAH

No NAMA KEGIATAN SUB.KEGIATAN LOKASI
SUMBER 

DANA
KODE DPA

NIP

 PAGU (Rp.) VOLUME DESKRIPSI
PELAKSANAAN PEKERJAAN

Kutacane,                           2023

Pengguna Anggaran

Nama OPD/Instasi

Kab. Aceh Tenggara

Nama



Formulir Permohonan Akses 
 

Aplikasi SPSE, SiRUP / SI-UKPBJ dan E-KATALOG LKPP 
 
 
Nama Satuan Kerja   :  

Kode Satuan Kerja   : 

Nama Pegawai   :  

NIK     :  

NIP     :  

Alamat Kantor   :     

Telepon    :  

Email     :  

Pangkat    :  

Jabatan    :  

Golongan    :  

Pengangkatan Sebagai  : PPK ( Pejabat Pembuat Komitmen ) 

No. Sertifikat PBJ (15 angka) : 

No. SK Penunjukan   : 

Tanggal SK    : 

   

Kutacane,                    2023 
 

Pejabat Pembuat Komitmen 
Nama Dinas 

Kabupaten Aceh Tenggara 
 
 
 
 

Nama 
Pangkat/Gol 

NIP 



Formulir Permohonan Akses 
 

Aplikasi Sistem Informasi Perencanaan Umum Pengadaan (SiRUP) bagi KPA 
 
Permintaan Akun PA di SiRUP 
 
Nama Satuan Kerja  :  

Kode Satuan Kerja  :  

Nama Pegawai  :  

NIP    :  

Alamat Kantor  :  

Telepon   :  

Email    :  

Pangkat   :  

Jabatan   :  

Golongan   :  

Pengangkatan Sebagai : PA ( Pengguna Anggaran ) 

No. SK Penunjukan  :  

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Kutacane,                2023 
 

Pengguna Anggaran 
Nama Dinas 

Kabupaten Aceh Tenggara 
 
 
 
 

Nama 
Pangkat/Gol 

NIP 



 
 
 

  Formulir Permohonan Akses 
 

Aplikasi Sistem Informasi Perencanaan Umum Pengadaan (SiRUP) bagi Admin 
 
Permintaan Akun Admin di SiRUP 
 
Nama Satuan Kerja  :  

Kode Satuan Kerja  : 

Nama    :  

NIP / KTP (Jika non PNS) :  

Alamat Kantor  :  

Telepon   :  

Email    :  

Pangkat   :  

Jabatan   :  

Golongan   :  

Pengangkatan Sebagai : Admin SiRUP 

No. SK Penunjukan  :  

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Kutacane,                  2023 
 

Admin SiRUP 
Nama Dinas 

Kabupaten Aceh Tenggara 
 
 
 
 

Nama 
Pangkat/Gol 

NIP 



 

 

 
 
 

Nomor  :  

Lampiran : 

Perihal  : Permohonan Pembuatan  

User ID PA, PPK, dan Admin SiRUP 

 
 

 

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Tahun Anggaran 

2023 pada SKPK : ……………… Kabupaten Aceh Tenggara, sesuai Peraturan Presiden 

Nomor  12 Tahun 2021 tentang perubahan atas Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 

tentang Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah, dan Peraturan Kepala LKPP Nomor 10 

Tahun 2021 Hak Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa (UKPBJ) 

 

Bersama ini kami mohon bantuannya untuk membuat User ID PA, PPK dan Admin SiRUP 

guna untuk memberikan kemudahan mengakses aplikasi e-procurement, sehingga 

pelaksanaan pengadaan barang / jasa pada SKPK : ……………………..secara elektronik 

Tahun Anggaran 2023 berjalan sebagaimana mestinya. 

 

Demikian kami sampaikan untuk dipertimbangkan, atas bantuan dan kerjasama yang baik 

diucapkan terimakasih, 

 

 

   

Kutacane,                    2023 

Kepada Yth, 

Ka. Bagian PBJ Kab. Aceh 

Tenggara 

Di – 

Tempat 

Kutacane,                    2023 
 

Kepala Dinas 
Nama Dinas 

Kabupaten Aceh Tenggara 
 
 
 
 

Nama 
Pangkat/Gol 

NIP 

PEMERINTAH KABUPATEN ACEH TENGGARA 

NAMA DINAS 

Jalan………………………………………………… 
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